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Geltungsbereich: Verwaltung
Kapitel: K. Kundenbezogene Prozesse
K 1.3.3 Informationsblatt Unterlagen fiir die Verwaltung

Informationsblatt
Unterlagen fur die Verwaltung

1. Vor Emzug empfehlen wir:

Abmeldung von Rundfunk und Abmeldung von Telefon
Ggf. Kiindigung von Versicherungen
e Private Haftpflichtversicherung bestehen lassen oder ggf. eine Versicherung
abschliel3en, da von groRer Wichtigkeit
e Klarung der Zahlung von Pflegekosten
- Selbstzahler
= Sozialhilfe (wichtig: Antrag vor Einzug beim Sozialamt stellen)
o Bescheinigung der Heimnotwendigkeit, wo erforderlich
= Klarung der Zuzahlung der Pflegekasse
= Klarung der Beihilfeberechtigung (Beamte)
e Information des Umzugs an Krankenkasse fur Neuausstellung der
Versichertenkarte mit Adresse des Altenheims
2. Bei Einzug sind nachfolgende Unterlagen bzw. Angaben erforderlich (falls
vorhanden):
¢ Kopien von Personalausweis oder Reisepass, Schwerbehindertenausweis
o Versichertenkarte, ggf. Befreiungsausweis der Krankenkasse
e Bescheid der Pflegekasse uber Einstufung und falls vorhanden Gutachten zur
Feststellung der Pflegebedurftigkeit
Ggf. Vorlage der Betreuungsurkunde / Volimachten, Patientenverfligung
Kopien des Familienstammbuches, falls nicht vorhanden, Angaben zu: Name und
Geburtsdatum des Ehegatten, Hochzeitstag/ ggf. Sterbetag
Angabe ggf. Uber Legat, Beerdigungsinstitut, hinterlegte Urkunden
Angabe bestehender Lebens-und/oder Sterbegeldversicherungen
Kopie der Privathaftpflichtversicherung
Kopien aktueller Rentenbescheide
Kopien sonstiger Einkommensnachweise (z.B. Mieteinnahmen, Zinsen)
Kopie des Antrages auf Sozialhilfe falls vorhanden moglichst mit Angabe des
Sachbearbeiters und Telefon-Nummer
Anmeldung |. Wohnsitz — (wird nach Absprache durch die Heimverwaltung getatigt)
Ruckgabe der von Ihnen unterschriebenen Formulare an die Verwaltung
Aktuelle Berichte von Krankenhausern und Facharzten, arztliche Atteste
Gutachten evtl. Pflegegradiiberprifungen des Medizinischen Dienstes
Gesundheitspasse und -nachweise (z.B. Allergien, Impfpass,
Herzschrittmacherpass, Venenpass, Zahnvorsorgepass, Marcumarausweis,
Brillenpass, Roéntgenpass)

Mitteilung liber die Hinterlegung eines Testamentes ist moglich!
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