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Bitte legen Sie, wo möglich, für die angegebenen Kosten entsprechende Belege bei. 
 
 
 
 
 
_______________________________  __________________________________ 
Ort/Datum, Unterschrift Mitarbeitende   Ort/Datum, Unterschrift Vorstand 

Persönliche Daten 

Vorname und Nachname:  

Anschrift (Straße, PLZ, Ort):  

 

Reisedaten 

Reisebeginn (Datum und Uhrzeit): Am  um  Uhr 

Reiseende (Datum und Uhrzeit): Am  um  Uhr 

Abfahrtsort (vollständige Anschrift):  

 

Reiseziel (vollständige Anschrift):  

 

Eigener PKW Entfernung in km: 

Genutzte öffentliche Verkehrsmittel:  Bus  Bahn  Sonstige: ___________ 

Grund der Reise:  

 

Reisekosten 

Gesamtkosten PKW (km x 0,30 €):  

Gesamtkosten öffentliche 
Verkehrsmittel: 

 

Gesamtkosten Übernachtung:  

Gesamtkosten Verpflegungsaufwand: 
(bitte aufschlüsseln!) 

 

 

 

 

Nebenkosten (z.B. Park- oder 
Toilettengebühren): 

 

 

Gesamtkosten der Reise:  


